
 

                                                                        PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAÇÃO DE COLABORADORES 
EDITAL N°. 003/2021 FUNEV – UPA Perfil Pediátrico 

ANEXO I Quadro de vagas 
 

Cargo Pré-requisitos Resumos das Atribuições Jornada de 
Trabalho   
Mensal 

Remuneração   
Base 

Vagas Cadastro 
de  

Reserva 
AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO-
JOVEM APRENDIZ 

Ter idade entre 18 e 22 
anos, estar cursando o 
ensino médio ou 
concluído o ensino 
médio. 
 

Realizar digitação,entrega,escâner,xerox,protocolo 
e arquivamento de documentos em gerais. 
Atendimento presencial e por telefone para 
fornecimento de informações. Lançamento de 
procedimentos no sistema. Proporcionar 
comunicação clara e eficaz entre os setores e 
desemprenhar as demais atividades solicitadas pelo 
superior imediato. 

150 hr R$ 809,74* 00 04 

                         * Remuneração base: será acrescido de insalubridade e demais verbas referentes ao cargo/setor/turno 
 
 
 
 
 
    


